PREFEITURA MUNICIPAL DE APERIBE
Estado do Rio de Janeiro

Secretaria Municipal de Cultura e Lazer

ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA

0o1-DO OBJETO

AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS PARA ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA E LAZER.

02 - JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de aquisicao de géneros alimenticios para
atender, pelo periodo de 12 (doze) meses, as demandas continuas da Secretaria Municipal de
Cultura e Lazer e do Museu Casa da Cultura, garantindo o fornecimento de café didrio aos
servidores, visitantes e participantes de atividades institucionais.

A aquisicao também se faz necessdria para atendimento as reunides com fazedores de cultura,
artistas, conselheiros e demais representantes do setor cultural, bem como para suporte as
festividades, acdes e eventos culturais promovidos ou apoiados pelo Municipio ao longo do ano.

Dessa forma, a contratacdo visa assegurar condicdes adequadas de recepc¢ao, organizacao e
execucdo das atividades administrativas e culturais desenvolvidas pela Secretaria, contribuindo
para o bom andamento dos servicos publicos e fortalecimento das politicas culturais municipais.

O tratamento diferenciado e favorecido a ser dispensado as Microempresas — ME e as Empresas de
Pequeno Porte - EPP, no ambito do Municipio de Aperibé e Regido, de acordo com a Lei Municipal n2 880, de
21 de setembro de 2023 e no § 32 do Art. 48 da Lei Complementar 123/2006.

A utilizagdo da referida Lei Municipal em processos licitatorios justifica-se por uma série de razdes
importantes que visam promover o desenvolvimento econémico local e Regional, fomentar a concorréncia,
incentivar a formalizacdo de empreendimentos e fortalecer a economia regional. Ao conceder tais beneficios
as Microempresas — ME e as Empresas de Pequeno Porte — EPP, nos processos licitatorios da administragao
publica, haverd um estimulo ao desenvolvimento local e regional, promovendo o crescimento econdémico,
estimulando a criagdo e manutengdo de negdcios locais, incentivando a criagdo de novas empresas, levando
as empresas que hoje funcionam na informalidade a formalizarem suas atividades, o que ird contribuir para
arrecadacdo de impostos e a regularizacdo do mercado, tudo isso sera essencial para melhorar a qualidade de
vida da populagao, além de aumentar a competividade entre os fornecedores, o que por sua vez pode resultar
em precgos mais competitivos e na melhoria da qualidade dos produtos e servicos oferecidos ao governo.

Assim, a utilizagdo da Lei Municipal n? 880/2023 em processos licitatérios poderd trazer diversos
beneficios econémicos e sociais, além de estar alinhada com politicas de desenvolvimento local e regional e
promoc¢ao do empreendorismo.

Ainda, em atendimento ao disposto na Art. 49 da Lei 123/2006, foi verificado a existéncia de 3(trés)
empresas locais e regionais baseado em licitagGes de anos anteriores para o mesmo objeto.

03 — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO
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03.1 - O objeto desta licitagdo serd entregue mediante a expedigdo de solicitagdo de fornecimento, pelo setor
competente, prazo de 24(vinte e quatro) horas, no local e hordrio indicados, correndo por conta exclusiva
desta proponente os custos de entrega;

03.1.1 — A quantidade solicitada devera ser entregue no maximo de 10 (dez) minutos antes ou depois do
hordrio pré-estabelecido entre as partes;

03.2 - No preco apresentado deverdo estar incluidos todos os custos necessdrios para o
fornecimento dos mesmos;

03.3 - A validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias contados da data da sua
apresentacao;

03.4 - Tipo de Empenho: Estimativo;
03.5 - O pagamento serd no 30° (trigésimo) dia, apds o adimplemento da obrigacdo, mediante

apresentacdo da nota fiscal, que deverd ser atestada por 02 (dois) servidores, que ndo seja o
ordenador de despesa e devidamente registrado no almoxarifado.

03.6 - ESPECIFICACOES

_ Unidade de Valor
Item | Descrigao Medida Quant Unitério

ACUCAR CRISTAL 13887-PMA - EM EMBALAGEM ORIGINAL COM 5 KG pct 20 16,92
BISCOITO SALGADO TIPO CREAM-CRACKER, - EM EMBALAGEM ORIGINAL unid 90 351
COM NO MINIMO 400G. EMBALAGEM COM 3 PACOTES. !
BISCOITO DOCE TIPO MAISENA - ACONDICIONADO EM EMBALAGEM unid 90 380
ORIGINAL COM NO MiNIMO 400 G. EMBALAGEM COM 03 PACOTES. !
BOLO SIMPLES - TABULEIRO 45CMx30CM. unid 40 79,27
CARNE BOVINA ACEM, 14326-PMA - CONGELADA, MOIDA. kg 45 34,13
COQUETEL UM - contendo 10 (dez) mini salgados fritos, tipos e sabores
variados a base de farinha de trigo, leite, dgua, sal e fermento, tamanho unid 902 10,17
aproximado 02cm a 05 cm e 30g a 40g.
COQUETEL DOIS - contendo 10 (dez) mini salgados assados, tipos e sabores
variados a base de farinha de trigo, leite, dgua, sal e fermento, tamanho unid 828 10,17
aproximado 02cm a 05 cm e 30g a 40g.
EXTRATO DE TOMATE - CONCENTRADO, SIMPLES, EMBALAGEM COM 350G. | Lata 30 5,23
MANTEIGA COMUM, - COM SAL EM EMBALAGEM DE 200G unid 24 13,77
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10 MARGARINA CREMOSA COM SAL, EMBALAGEM 500 G. - CREMOSA COM unid 24 1170
SAL, EMBALAGEM 500 G. ’
11 | MORTADELA TRADICIONAL FATIADA - TRADICIONAL FATIADA kg 60 26,57
12 | PAO FRANCES - C/ PESO MINIMO DE 50GR A UNIDADE. kg 300 19,48
13 | PAO PARA CACHORRO-QUENTE 50G - PARA CACHORRO-QUENTE 50G unid 4000 0,78
14 CAFE TORRADO E MOIDO, - DE 12 QUALIDADE, COM SELO DE PUREZA ABIC, ot 50 2763
ACONDICIONADO EM EMBALAGEM ORIGINAL A VACUO COM 500G. P ’
15 REFRESCO EM PO ADOGADO, - FAZ 1 LITRO, PACOTE COM 25G, SABORES o 50 2085
DIVERSOS; CAIXA COM 15 UNIDADES. ’
16 REFRIGERANTE DE COLA 13916-PMA - ACONDICIONADO EMBALAGEM unid 50 48 65
DESCARTAVEL DE 2LTS, FARDO COM 6 UNIDADES. ’
17 REFRIGERANTE DE GUARANA, - ACONDICIONADO EMBALAGEM unid 50 50 38
DESCARTAVEL DE 2LTS, FARDO COM 6 UNIDADES. ’
18 SALSICHA TIPO HOT DOG, - EMBALADA A VACUO, ACONDICIONADA EM K 60 1207
EMBALAGEM PLASTICA ORIGINAL, CONTENDO APROX. 1KG. & ’

04 - DO REGIME DE EXECUCAO
04.1 - O regime de execuc¢do € INDIRETO, nos termos do Inciso VIII, alinea a do Art. 6° da Lei de
Licitacbes.

05 - DA FISCALIZAGAO E GESTAO DE CONTRATOS (DESPESA)

05.1 — A gestdo do contrato decorrente deste termo caberd ao (a) Secretdrio (a) Municipal de
Cultura e Lazer designado formalmente pelo Gabinete do Prefeito — Ordenador de Despesa por
ato de delegacdo de competéncia, que determinard o que for necessario para regularizacao.

05.2 — A fiscalizagdo deste termo sera designada formalmente pelo Secretdrio de Cultura e Lazer
para, conjuntamente com o Gestor de Contrato, promover os acompanhamentos das aquisicoes
de produtos e seus controles, bem como a aceitacao conjunta para Ordenagao de Despesa.

05.3 — O Prefeito Municipal poderd substituir, em caso de auséncia ou impedimento, por outros
servidores, os gestores e fiscais de contrato.

05.4 — Aos servidores designados para o acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para os fins
do item 06.2, incumbe:

| - Verificar se a prestacdo de servicos estd sendo realizada em conformidade com o objeto da
contratacdo;

[l — Adotar as providéncias necessdrias a preservacao dos interesses do erdrio, promovendo a
atestacao das execucgbes, opinando pela aplicacdo das penalidades cabiveis em caso de
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inadimplemento e praticar os atos indispensdveis a boa execu¢do dos contratos sob sua
responsabilidade;

[l - Emitir, em tempo habil, os procedimentos iniciais para as alteracbes contratuais, de
prorrogacdes, de rescisao, entre outras previstas na Lei de Licitacbes e Contratos, bem como
aqueles destinados a abertura de novo procedimento licitatério, se for o caso.

05.5 — Ficam reservados ao gestor do contrato o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no processo administrativo e tudo mais
que se relacione com o objeto contratado, desde que nao acarrete 6nus para a PMA-RJ ou
modificagao da contratacgdo.

05.6 — As decisbes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverdao ser
solicitadas formalmente pela contratada ao Ordenador de Despesa imediatamente superior,
através dele, em tempo habil para a adoc¢dao de medidas convenientes, que caberda o
encaminhamento ou ndo a area juridica para sustentacao de decisao.

05.7 — A contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao, verificacao
e controle a serem adotados pela gestdo e fiscalizacao, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicacbes, esclarecimentos, solu¢bes e comunicagdes necessarias ao
desenvolvimento de suas atividades.

05.8 — A existéncia e a atuacdo da gestdo e da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade
unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto da contratacao, as
implicagbes proximas e remotas perante a PMA-RJ ou perante terceiros, do mesmo modo que a
ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucdo contratual ndao implicara co-
rresponsabilidade da PMA-RJ ou de seus prepostos, devendo, ainda, a contratada, sem prejuizo
das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a PMA-RJ dos prejuizos apurados
e imputados a falhas em suas atividades.

06 - DAS OBRIGACGES E RESPONSABILIDADES
06.1 - Da Contratada

06.1.1 - Manter, durante toda a vigéncia do mesmo, compatibilidade com as obrigacbes por ela
assumidas e todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas em participacdo de
certames de licitagdes e ou dispensas e inexigibilidades.

06.1.2 - Executar a entrega do material conforme especificacbes deste termo e de sua proposta,
COmM 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais.

06.1.3 — Executar a entrega do material do presente termo rigorosamente no prazo pactuado,
bem como cumprir todas as demais obriga¢6es impostas pelo edital e seus anexos, caso
necessario a realizacao de certame de licitacao.
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06.1.4 - Ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigacdes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitdria ou previdencidria, bem
como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra necessdria a perfeita execu¢ao do
objeto contratual, entendendo-se como O6nus tributdrios: pagamento de impostos, taxas,
contribui¢cbes de melhoria, contribui¢bes parafiscais, empréstimos compulsdrios, tarifas e licencas
concedidas pelo poder publico.

06.1.5 — Ser a Unica, integral e exclusiva responsdvel, em casos de reparagdo e/ou indenizagao, por
todos os danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a PMA-RJ ou a terceiros,
provenientes da prestacdao dos servicos, respondendo por si e por seus sucessores, nao
transferindo, no todo ou parte, essa responsabilidade a PMA-RJ.

06.1.6 - Credenciar junto ao PMA-RJ funcionario (s) que atendera (80) as requisicdes dos servicos
e receberd (30) as instrucdes do responsdvel pelo gerenciamento e fiscalizacdo, bem como
prestara (80) as autoridades competentes as informacdes e assisténcia necessdrias ao bom
cumprimento de suas fun¢des durante a execugdo contratual.

06.1.7 — Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que causar
a PMA-RJ ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execu¢ao deste termo,

respondendo por si e por seus sucessores.

06.1.8 — Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizacao da
PMA-RJ ou demais Orgédos de Fiscalizacdo para a devida sustentacao.

06.1.9 — Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizacao da PMA-RJ ao servico em questdo.

06.1.10 - Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da PMA-RJ qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verificar no servico.

06.1.11 — Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicdes dos trabalhos, atendendo, assim,
as reclamacdes, exigéncias ou observacgoes feitas pela Fiscalizacao da PMA-RJ.

06.1.12 — Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizacdo da PMA-RJ.
06.1.13 — Utilizar empregados habilitados e com capacidade técnica para a perfeita execucdo dos
servicos em conformidade com as normas e determina¢des em vigor, bem como orienta-los sobre
as normas técnicas de seguranca do trabalho.

06.2 - Do Secretaria Municipal de Cultura e Lazer.

06.2.1 - Fiscalizar a execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

06.2.2 - Realizar o devido pagamento de acordo com o material entregue.

06.2.3 - Proporcionar todas as facilidades indispensdveis a boa execucdo das obrigacdes
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da
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contratada as dependéncias da PMA-RJ relacionadas a execucdo do objeto deste Termo de
Referéncia.

07 - VISTORIA

07.1 - As Empresas interessadas poderao comparecer ao Setor de Compras da PMA-RJ, localizada
no Edificio Sede Administrativa, localizada a Vereador Airton Leal Cardoso, n°® 01, Verdes Campos-
Aperibé — RJ, para dirimir quaisquer dudvidas, inerentes aos servicos a serem contratadas.

07.2 -E de responsabilidade das empresas o fornecimento dos materiais necessarios a realiza¢do
do objeto desta contratacao.

08-DOS PRAZOS

08.1 — A contratacdo dar-se-3a para a execucao imediata da entrega de material, apds as
formalidades de praxe.

09 - DO CUSTO ESTIMADO

09.1 — O custo estimado para desembolso da Administracdo Publica serd fundamentado nos
precos praticados no mercado, de acordo com o estimado em orcamento de no minimo 03 (trés)
empresas, mantendo o menor preco unitario.

10 - DOS ORCAMENTOS /DAS PROPOSTAS/ DOS DOCUMENTOS
10.1 - Para efeito de cotagdo a Prefeitura Municipal tratard da seguinte forma:

a — Do Orcamento: Sao cotacdes da aquisicao de material apresentadas pelas empresas que serao
utilizadas para a verificacdo do menor preco por item de mercado a serem praticados na
contratagao da despesa de acordo com a modalidade licitatdria, ou dispensa de licitagao.

b — Da Proposta: A proposta € a cotacao das empresas participantes do processo licitatério ou no
processo de dispensa de licitacdo.

10.2 - As empresas participantes apresentardo suas propostas (modo simplificado) dentro do
modelo de orcamento em planilha do municipio ou em papel timbrado da empresa.

10.3 — O Or¢amento deverad ser assinado pelo representante legal da empresa.

10.4 — N3o podera conter rasuras ou emendas nos precos unitarios e total, caso aplicavel.
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10.5 — A empresa poderd encaminhar seu or¢amento por e-mail, até a data e hordrio maximo
estabelecido pelo Setor de Compras, podendo ser prorrogado a seu critério, devendo comunicar
aos interessados participantes do presente processo, sendo que todos os documentos deverao
ser digitalizados individualmente considerando o seu verso quando houver.

10.6 — A atividade da empresa tera que ser compativel com o objeto a ser contratado.

10.7 — Na avaliacdo quando for verificado o item 10 (licitacdo dispensavel) o Setor de Compras —
SECOP, apds a verificagdo do ndo fracionamento da despesa, tomard as seguintes providéncias,
para a empresa que apresentar menor valor unitario por item.

10.7.1 - Requererad as copias dos documentos abaixo descritos, considerando o seu verso quando
houver, devendo ser entregue diretamente na SECOP:

| — Ato Constitutivo e as altera¢bes — de acordo com a empresa;
Il - Comprovante de Inscricdo Estadual e (ou) Municipal, caso aplicavel;
[Il - Identidade e CPF do representante legal.

10.7.2 — Emitird as Certidao de INSS, FGTS e TRABALHISTA, que deverdo estar em vigéncia, e, 0
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica da Secretaria da Receita Federal do Brasil em situagao
cadastral ATIVA, devendo ser autenticados e validados por servidor do SECOP.

10.8 — A Administracao Publica poderd requerer os documentos oficiais para dirimir quaisquer
davidas e/ou emitir novos documentos em sites oficiais para confirmacao de sua autenticidade.

10.9 — A despesa global estimada, maxima, para efeito de procedimento licitatdrio, a ser utilizada
pela Administracdo Publica Municipal terd como referéncia a avaliacdo do menor orcamento
apresentado.

11-DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1-As despesas decorrentes das obrigacOes a serem assumidas sdo de fontes préprias e correrao
a conta da seguinte Dota¢ao Or¢camentaria

FICHA ORCAMENTARIA N°: 207
PROGRAMA DE TRABALHO N°: 2712200732.058
NATUREZA DE DESPESA: 33.90.30

FONTE: 1704

12 - DA CONDICAO DE PAGAMENTO
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12.1- Os documentos fiscais de cobrancga, deverao ser emitidos contra o PREFEITURA MUNICPAL
DE APERIBE, com seguintes dados:

“Prefeitura Municipal de Aperibé
Rua Vereador Airton Leal Cardoso, n° 01 - Verdes Campos - Aperibé - RJ
CEP.: 28.495-000

Inscricao Estadual: Isenta

CNPJ: 36.288.900/0001-23”
12.4- O pagamento sera efetuado pela PMA-RJ mediante crédito em conta corrente da
CONTRATADA, no 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da atestacdo da nota fiscal apresentada
pela CONTRATADA, desde que cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas.

12.5—- Ocorrendo atraso no pagamento das obriga¢bes e desde que este atraso decorra de culpa
da PMA-RJ, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de
0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensacdo financeira, a
serem calculados sobre a parcela devida.

12.6— O pagamento da multa e da compensacao financeira a que se refere o subitem anterior sera
efetivado mediante autorizacdo expressa da (o) Ordenador (a) de Despesa da PREFEITURA
MUNICIPAL DE APERIBE, em processo préprio.

12.7 - Na hipdtese de o documento de cobranca apresentar erros, fica suspenso o prazo para o
pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentacao da nova
documentacgdo isenta de erros.

12.8 — As Certidbes do INSS e FGTS, bem como a certidao de tributos municipais, quando a
empresa for sediada no municipio de Aperibé, deverdo estar em vigéncia na fase de liquidacao e
do pagamento.

12.9 — Havendo empenhos, incluidos na ordem cronoldgica de pagamento, a frente do respectivo
documento desse processo administrativo de compras de bens e ou servicos, o pagamento da
despesa, devidamente liquidada, sera inscrita na ordem sequencial para ocorréncia do crédito em
conta corrente indicada para transferéncia do valor liquidado.

12.10 — A verificacdo de inexisténcia de débitos com a Fazenda Municipal do Municipio de Aperibé,
é condicdo essencial para a inscri¢ao do credor na lista cronoldgica de pagamento.

Aperibé - RJ, 19 de maio de 2026.

José Arthur Sanches
Secretario Municipal de Cultura e Lazer
Mat. 1375



